Zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 2 z Oddziatami Dwujezycznymi im. Aleksandry Pitsudskiej w Suwatkach
z dnia 15.01.2021 r.

REGULAMIN

POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W Szkole Podstawowej nr 2 z Oddzialami Dwujezycznymi im. Aleksandry Pilsudskiej

w Suwalkach

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne
§1.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)
9)

Podstawowej nr 2 z Oddziatami Dwujezycznymi im. Aleksandry Pilsudskiej w
Suwatkach;

Konmisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powotana przez Kierownika
Zamawiajacego do przygotowania i prowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego zgodnie z niniejszym Regulaminem;

Pracowniku ds. zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ osobg
przygotowujaca postgpowanie u Zamawiajgcego W wymaganym Regulaminem
zakresie, przechowujacg dokumenty z postgpowan, monitorujagcg wykonanie
udzielanych zaméwien pod katem Ustawy prawo zamdéwien publicznych ;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych;

Wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia;

Zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ odplatng umowg zawierang
migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Szkofa Podstawowa nr 2 z Oddziatami
Dwujezycznymi im. Aleksandry Pitsudskiej w Suwatkach;

CUW - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ustug Wspdlnych w Suwatkach.

Organie Prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Suwalki;

10) Wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawna albo jednostke

organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie
zaméwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego.

§ 2.

1. Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zaméwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane wynikajace z Ustawy
Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. ( tj. z 2019 r. poz. 2019 z pozn.



zm.) oraz Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. ( tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 305 z pézn.zm.)
. Regulamin okre$la organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czionkow
Komisji w celu zapewnienia sprawnosci jej dziatania, okreslenia odpowiedzialnosci jej
czlonkéw za wykonanie czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.
. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji oraz roéwnego traktowania Wykonawcow,
przejrzystosci i proporcjonalnosci,
2) zapewnienia najlepszej jakosci dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong
charakterem zamdwienia, w ramach $rodkow, ktére zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
jego realizacje,
3) uzyskania najlepszych efektow zamowienia, w tym efektéw spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do
uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia Pracownik ds. zamowien
publicznych szacuje z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu
ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Rozdzial 11
Planowanie zamoéwien publicznych

§ 3.

W terminie wyznaczonym przez Kierownika Zamawiajacego Pracownik ds. zamowien
publicznych sktada do Kierownika Zamawiajgcego propozycje do planu finansowego na
nastepny rok budzetowy bedace jednoczesnie propozycja do planu postgpowan
o0 udzielenie zamdéwien publicznych.

. Po przyjeciu przez uprawniony organ planu finansowego na nastgpny rok budzetowy,
pracownik ds. zamoéwien publicznych sporzadza zbiorcze zestawienie jednorodnych
rodzajowo zamowien.

. Zbiorcze zestawienie jednorodnych rodzajowo zamoéwien stanowi podstawe do
opracowania na dany rok budzetowy planu postegpowan o udzielenie zamowien, ktory
zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

. Zatwierdzony plan postgpowan, o ktorym mowa w ust. 3 oraz zmiany do planu,
pracownik ds. zaméwien publicznych zgodnie z art. 23 Ustawy zamieszcza w Biuletynie
Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego lub w innym
miejscu przyjetym przez Zamawiajacego.

Rozdzial 111
Procedury udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000 zi
netto

§ 4.
. Ramowe procedury udzielenia zaméwien publicznych regulowane sa w ukladzie:



1) zamodwienia nieprzekraczajace 50 000,00 zt netto - zakup bezposredni,

2) zaméwienia o wartosci od 50 000,00 zt netto do 130000 zi - zaméwienia
realizowane w trybie rozeznania rynku

3) zamdwienia o wartosci powyzej 130 000 zt - zaméwienia realizowane w trybie
przetargowym.

2. Do zamdwien realizowanych o wartosci do 50 000 zt netto nie jest wymagane stosowanie
procedury, o ktérej mowa w ust. 3. Podstawa dokonania zakupu towaru, ustugi lub roboty
budowlanej jest zlozenie druku Zapotrzebowania, ktérego wzdr stanowi zalacznik nr 1
do Regulaminu, celem potwierdzenia mozliwosci udzielenia zamowienia bez stosowania

Ustawy. Pracownik ds. zamowien publicznych odpowiednio odnotowuje na druku
Zapotrzebowania mozliwo$¢ jego udzielenia bez stosowania Ustawy. Zaakceptowane
Zapotrzebowanie jest przekazywane do Kierownika Zamawiajacego w celu zatwierdzenia
wydatku do realizacji. Po dokonaniu zamowienia pracownik  dostarcza opisang
merytorycznie fakture z zalaczonym do niej uprzednio drukiem Zapotrzebowania.

3. W przypadku realizowanych zamowien o wartoéci od 50 000 zt netto do 130 000 zi netto
procedure¢ udzielania zamoOwienia rozpoczyna zlozenie i zatwierdzenie Wniosku

o dokonanie rozeznania rynku do pracownika ds. zamowien publicznych. Druk wniosku
stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

4. Pracownik ds. zamoéwien publicznych dokonuje rozeznania rynku u co najmniej trzech
Wykonawcéw w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlanej, do ktorych kieruje zapytanie ofertowe w jednej lub kilku nast¢pujgcych
formach:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do Wykonawcow drogg elektroniczna;

2) poprzez zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych;

3) rozméw telefonicznych prowadzonych z wybranymi Wykonawcami, zakoficzonych
notatka stuzbowa.

5. Regulamin dopuszcza réwniez mozliwo$¢ przestania zapytania ofertowego do mniejszej
liczby Wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego.

6. W przypadkach:

1) wystepuje tylko jeden Wykonawca,

2) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,

3) udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej albo artystyczne;j,

4) udzielenia zaméwienia w formie umowy -zlecenia z pracownikiem Zamawiajacego lub
pracownikiem CUW obstugujacym Zamawiajgcego,

5) udzielenia zamowienia na zakup ustug transportowych, hotelarskich, cateringowych,
6) udzielenia zamowienia na ustugi pocztowe,

7) udzielenia zamowienia na ustugi medyczne (badania okresowe pracownikow),

8) udzielenia zamowienia na zakup mebli,

9) udzielenie zamdéwienia na zakup systemow informatycznych i oprogramowania,

10) wymienionych w art. 11 lub art. 214 Ustawy,

mozna nie stosowac zasad okreslonych w ust. 4.

7. Z Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, mozna prowadzi¢ negocjacje celem ustalenia
najkorzystniejszych dla Zamawiajacego warunkow zamowienia.

8. Pracownik ds. zamowien publicznych na podstawie zebranych ofert sporzadza protokot



9.

10.

11,

potwierdzajacy przeprowadzenie rozeznania rynku i zasadno$¢ wyboru oferty.

Protokol wymaga weryfikacji w zakresie zabezpieczenia $rodkow finansowych na
realizacje zamoOwienia oraz podlega przediozeniu Kierownikowi Zamawiajacego celem
zatwierdzenia. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.

Po przeprowadzeniu rozeznania rynku i wyborze Wykonawcy, pracownik ds. zaméwien
publicznych sporzadza umoweg lub zlecenie.

Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajacego przy kontrasygnacie Ksiggowego CUW

obstugujgcego Zamawiajacego.
12. Kopie podpisanej umowy przez Kierownika Zamawiajacego oraz Wykonawceg pracownik

13.

4.

5.

ds. zamowien publicznych przekazuje do osoby odpowiedzialnej za realizacj¢
zamowienia.

Pracownik ds. zamowien publicznych zobowigzany jest monitorowa¢ udzielone
zamOwienia poprzez bilansowanie zamowien zgodnie z ich przedmiotem, rodzajem, tak
aby nie przekroczy¢ 130.000 zl netto.

Rozdzial 1V
Zaméwienia, ktorych warto$¢ przekracza 130 000 z! lub z innych przyczyn jest
stosowana ustawa

Przygotowanie post¢powania

§5.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiada

Kierownik Zamawiajacego.

Kierownik Zamawiajagcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla

niego czynnosci pracownikom Zamawiajacego.

Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Pracownik

ds. zamowien publicznych:

1) ustala warto$¢ szacunkowa zamowienia;

2) przygotowuje opis przedmiotu zamowienia;

3) w przypadku zamdowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne dokonuje
zgodnie z art. 83 Ustawy analizy potrzeb Zamawiajacego,

4) przedstawia propozycje istotnych dla stron postanowieft umownych albo wzdér umowy
po uprzednim uzgodnieniu z Radcg Prawnym CUW;

5) wskazuje termin wykonania zamdwienia;

6) przygotowuje propozycje warunkow udzialu w postgpowaniu wraz z opisem sposobu
ich oceny oraz wykazem o$wiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu;

7) wskazuje czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 Ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

Pracownik ds. zamdéwien publicznych wypetlnia wniosek o wszczgcie postgpowania,
zawierajacy wszelkie informacje dotyczace zamowienia. Wzor stanowi zalacznik nr 4 do
Regulaminu.

Zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajagcego wniosek o wszczgcie postgpowania
stanowi podstawe do wszczecia postepowania oraz powotania Komisji przetargowe;.




Komisja przetargowa

§ 6.

[y

. Powolanie Komisji nastepuje w drodze zarzadzenia Kierownika Zamawiajacego.

2. Kierownik Zamawiajacego moze powola¢ Komisje jezeli wartos¢ zamoOwienia jest
mniejsza niz progi unijne.
3. Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotanym

w  szczegOlnosci do oceny wnioskow lub ofert o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu oraz dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika
Zamawiajacego, czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postepowania.

4. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i doswiadczeniem.

5. W sklad komisji wchodzag minimum 3 osoby, w tym Przewodniczgcy Komisji oraz
pracownik do spraw zamowien publicznych, ktéry petni obowigzki Sekretarza Komisji.

6. Czlonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu z wykonywania czynnosci w postepowaniu
w przypadku okreslnym w art. 56 Ustawy PZP.

7. Kazdy Czlonek Komisji niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub
dokumentami zlozonymi przez Wykonawcow sktada — pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za falszywe zeznania — pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 6, ktore ujawniaja si¢ w toku prac Komisji, jednak
nie pézniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

8. Kierownik Zamawiajacego, Komisja oraz inne osoby wymienione w ustawie skladaja
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
0 udzielenie zamdwienia.

9. Przewodniczacy komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory:

1) zlozyt o$wiadczenie o zaistnieniu jakichkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 6 lub ust. 8,

2) nie zlozyt o§wiadczenia,

3) zlozyt o$wiadczenie niezgodne z prawdg.

10. Przewodniczacy Komisji przekazuje informacj¢ Kierownikowi Zamawiajacego
o wylaczeniu cztonka Komisji, ktéry podejmuje decyzj¢ o odwolaniu czlonka ze skladu
Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czionka Komisji. Nowy
Cztonek sktada o$wiadczenie o ktérym mowa w ust. 7.

11. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio
Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego odwolaniu i powolaniu na jego
miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

12.Jezeli  dokonanie  okreslonych  czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji,
moze powola¢ bieglego.

13. Podstawowe czynnosci Komisji w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie

zamOwienia publicznego:



1) opracowanie propozycji wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego wraz
z uzasadnieniem;

2) opracowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do
negocjacji, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do dialogu wraz z istotnymi
postanowieniami umowy w sprawie zamowienia publicznego/wzorem umowy;

3) opracowanie projektow innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

14. Podstawowe czynnosci Komisji w zakresie przeprowadzania postepowania:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia;

2) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, w przypadku gdy Ustawa to przewiduje;

3) dokonywanie czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert, a w szczegllnoscei:

a) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) sprawdzenie terminu zlozenia ofert (date i godzing),

¢) sprawdzenie czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte,

d) otwarcie ofert, ktore zostaty zlozone w terminie,

e) odczytanie nazw i adresow Wykonawcow, a takze podanie informacji dotyczacej
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach;

4) dokonanie oceny spetniania warunkéw stawianych Wykonawcom oraz wnioskowanie
o wykluczenie Wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawg;

5) niezwloczne powiadamianie Wykonawcéw o ich wykluczeniu z postepowania;

6) wnioskowanie o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawg;

7) niezwloczne powiadamianie wszystkich Wykonawcow o odrzuceniu ofert;

8) dokonanie wstgpnej oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

9) przygotowanie  kierownikowi ~ Zamawiajacego propozycji ~ wyboru  oferty
najkorzystniejszej;

10) wystapienie do Kierownika Zamawiajagcego o uniewaznienie postepowania w
wypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w Ustawie prawo zaméwien
publicznych, wraz z pisemnym uzasadnieniem, wskazaniem podstawy prawnej i
podaniem faktycznych okolicznosci, ktére spowodowaly konieczno$é uniewaznienia
postepowania.

§7.
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Do zadan Przewodniczacego nalezy

w szczegblnoscei:

1) ustalenie planu pracy Komisji;

2) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;

3) prowadzenie posiedzen Komisji;

4) poinformowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow Ustawy lub niniejszego Regulaminu;

5) odebranie od cztonk6w komisji o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy;

6) podzial pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;



8) informowanie Kierownika Zamawiajagcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania wraz
z zalacznikami;

2) udzial w opracowywaniu projektow tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien
zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem;

3) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkow
komisji;

4) obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji, w tym: zamieszczanie
1 publikowanie ogloszen, obsluga korespondencji przychodzacej i wychodzacej;

5) przedkladanie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia projektow dokumentow
przygotowanych przez Komisj¢;

6) biezace prowadzenie protokolu zamdwienia;

7) przechowywanie ofert wraz z wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem o zamoOwienie publiczne w trakcie jego trwania;

8) archiwizowanie dokumentacji przetargowe;.

§ 8.

Komisja konczy prace z dniem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego protokotu
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub odwolania jej przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Rozdzial V
Umowy w sprawie zaméwien publicznych

§ 9.

. Do umoéw w sprawach zamowien publicznych stosuje si¢ przepisy Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny, jezeli przepisy Ustawy nie stanowig inacze;j.

. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrebne wymagaja formy szczeg6lnej.

. Umowy sa jawne i podlegaja udost¢pnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej i/lub przepisami Ustawy.

. Tre$¢ umowy winna by¢ uzgodniona pod wzgledem formalnoprawnym z Radca Prawnym
CUW.

. Umowa powinna zawiera¢ postanowienia w zakresie odpowiedzialnosci Wykonawcy za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy.

. Nie mozna dokonywa¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy
przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamoéwieniu lub
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

. Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajacego przy kontrasygnacie Ksiggowego CUW
obslugujacego Zamawiajacego.

§ 10.
. Odbioru przedmiotu zamdwienia dokonuje  pracownik ds. zamdéwien publicznych lub



pracownik merytoryczny skladajacy zapotrzebowanie.

. Odbior polega na przyjeciu i merytorycznym opisaniu faktury od Wykonawcy
zamOwienia po uprzednim sprawdzeniu ilo$ci, jakosci, rodzaju, gatunku, parametréw
technicznych, gwarancji oraz innych oznaczonych co do tozsamosci cech przedmiotu
zamOwienia oraz zgodnosci z warunkami umowy oraz ewentualnie zgodnosci z SIWZ.

. W przypadku robot budowlanych odbiér przedmiotu zamdwienia powinien by¢
dodatkowo potwierdzony protokolem zdawczo-odbiorczym.

. W przypadku stwierdzenia wad przedmiotu zaméwienia winien by zastosowany tryb
przewidziany w umowie.

Rozdzial VI
Sprawozdawczo$¢
§11.

. Pracownik ds. zaméwien publicznych sporzadza roczne sprawozdania o udzielonych
zamOwieniach.

. Sprawozdanie przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie do
dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie lub w
inny sposob okreslony w Ustawie.

. Pracownik ds. zaméwien publicznych wykonuje inne niezbedne czynnosci z zakresu
zamoOwien publicznych.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§12.

. Planowanie i realizacja zamowien publicznych odbywa si¢ poprzez Dbiezace
przekazywanie informacji i danych pomiedzy Zamawiajacym i Organem Prowadzacym
niezb¢dnych do wykonania poszczegélnych czynnosci dotyczacych zaméwien.

. Kierownik Zamawiajacego odpowiada za weryfikacje oraz realizacje potrzeb pod katem
celowosci, legalnosci, gospodarnosci i zasadnosci.

. Pracownik ds. zaméwien publicznych odpowiedzialny jest za bezstronne, obiektywne,
staranne, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
odpowiedzialni sg takze czlonkowie komisji przetargowej w zakresie przyznanych im
uprawnien i obowigzkow.
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